Zatgcznik nr 2
do Regulaminu swiadczenia ustugi
, Twoje biuro” z dnia 07.11.2018 r.

Wzér

UMOWA nr ......./201../PARR/TB

zawarta w dniu ............. r. w Przemyslu pomiedzy:

Przemyska Agencja Rozwoju Regionalnego S.A., z siedzibg w Przemyslu, ul. ks. Piotra Skargi 7/1,
37-700 Przemysl, wpisang do rejestru przedsiebiorcéw KRS, prowadzonego przez Sad Rejonowy
w Rzeszowie, XIl Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sagdowego, pod numerem: 0000215398,
kapitat zaktadowy: 3 204304,00 zt, NIP: 7952328237, REGON: 651552451, reprezentowang przez:

zwanym dalej Przedsiebiorca
o tresci nastepujacej:

§1

Przedmiot umowy

1. Przedsiebiorca zleca a Przyjmujacy Zamodwienie zobowigzuje sie do wykonywania dla
Przedsiebiorcy ustuge pod nazwg ,, Twoje biuro”.
2. Swiadczenie ustugi , Twoje biuro” odbywa¢ sie bedzie w nieruchomosci potozonej w Przemyslu
przy ul. ks. Piotra Skargi 7/1.
3. Zakres ustugi ,Twoje Biuro” obejmuje:
1) udostepnienie Przedsiebiorcy adresu PARR S.A. w celu:
a) zlokalizowania pod adresem PARR S.A. gtdwnego miejsce wykonywania /prowadzenia/
dziatalnosci gospodarczej,
b) zlokalizowania pod adresem PARR S.A. dodatkowego miejsce wykonywania
/prowadzenia/ dziatalnosci gospodarczej,
c) wskazywania adresu PARR S.A. jako adresu do doreczen.
2) prowadzenie obstugi korespondencyjnej Przedsiebiorcy.
3) udostepnienie Przedsiebiorcy pomieszczenia biurowego wraz z wyposazeniem usytuowanego
w nieruchomosci PARR S.A. o ktérej mowa w ust. 2, celem zlokalizowania w nim biura
Przedsiebiorcy.
4. W ramach ustugi ,Twoje Biuro”, PARR S.A. zamieSci nazwe /firme/ Przedsiebiorcy przy
pomieszczeniu biurowym, w ktérym bedzie zlokalizowane biuro Przedsiebiorcy wraz z godzinami
funkcjonowania biura.

§2

Zasady prowadzenia obstugi korespondencyjnej przedsiebiorcy

1. Prowadzenie obstugi korespondencyjnej Przedsiebiorcy, o ktérej mowa w §1 ust. 3 pkt. 2
niniejszej umowy polega na:
1) odbieraniu przez upowaznionych pracownikéw PARR S.A, korespondencji zaadresowanej do
Przedsiebiorcy, a przychodzgcej na adres PARR S.A.
2) przechowywaniu przez upowaznionych pracownikow PARR S.A. korespondencji
zaadresowanej do Przedsiebiorcy (do czasu jej odbioru przez upowaznionych przedstawicieli
przedsiebiorcy), a przychodzacej na adres PARR S.A.



3) informowaniu drogg telefoniczng Przedsiebiorce (przez upowaznionych pracownikéw PARR
S.A.) o otrzymaniu przez PARR S.A. korespondencji zaadresowanej do Przedsiebiorcy,

4) wysytaniu drogg e-mailowg do Przedsiebiorcy (przez upowaznionych pracownikow PARR S.A.)
skanéw kopert korespondencji, ktéra przyszta do PARRS.A., a zaadresowanej do
Przedsiebiorcy,

5) wysytaniu drogg e-mailowg do Przedsiebiorcy (przez upowaznionych pracownikéw PARR S.A.)
skanéw korespondencji, ktdra przyszta do PARRS.A., a adresowanej do Przedsiebiorcy
(wytacznie po otrzymaniu od Przedsiebiorcy w formie e-maila prosby o rozpakowanie
korespondencji i przestanie droga e-mailowa).

6) wydawaniu przez pracownikow PARR S.A. osobie reprezentujgcej Przedsiebiorce lub osobie
przez niego upowaznionej korespondencji zaadresowanej do Przedsiebiorcy.

Odbieranie przez upowaznionych pracownikdw PARR S.A. korespondencji poleconej

zaadresowanej do Przedsiebiorcy, a dostarczanej przez Poczte Polskg S.A. jest mozliwe wytgcznie

po uprzednim ztozeniu przez Przedsiebiorce w jednej z placéwek Poczty Polskiej S.A.

petnomocnictwa pocztowego upowazniajgcego pracownikéw PARR S.A. do odbioru

korespondencji. W terminie 3 dni od ztozenia petnomocnictwa pocztowego w placéwce Poczty

Polskiej, Przedsiebiorca jest zobowigzany do poinformowania o tym fakcie Przyjmujgcego

zamowienie /drogg e-mailowg/. Do dnia przekazania Przyjmujagcemu Zamdwienie informacji

o ztozonym petnomocnictwie, korespondencja polecona nie bedzie przez pracownikéw PARR S.A.

odbierana.

Prowadzenie przez upowaznionych pracownikbw PARR S.A. obstugi korespondencyjnej

przedsiebiorcy odbywa sie od poniedziatku do pigtku w godzinach pracy Przemyskiej Agencji

Rozwoju Regionalnego S.A., tj. od godziny 8:00 do godziny 16:00.

Osobami upowaznionymi przez Przedsiebiorce do odbioru korespondencji w zwigzku z realizacjg

niniejszej umowy (pracownicy Przyjmujgcego Zamodwienie) s3:

1) O /imie i nazwisko/, legitymujacy sie dowodem osobistym nr .....
2) e /imie i nazwisko/, legitymujacy sie dowodem osobistym nr .....
§3

Zasady korzystania z pomieszczenia biurowego

Pomieszczenie biurowe, o ktérym mowa w §1 ust. 3 pkt. 3 niniejszej umowy usytuowane jest na
pierwszym pietrze nieruchomosci zlokalizowanej przy ulicy ks. Piotra Skargi 7/1 w Przemyslu.
Wyposazenie pomieszczenia, o ktérym mowa w ust. 1 stanowia: biurko, fotel obrotowy, stolik,
3 krzesta, wieszak na ubrania.

W pomieszczeniu, o ktérym mowa w ust. 1 PARR S.A. zapewnia dostep do internetu
bezprzewodowego.

Przedsiebiorca moze korzysta¢ z pomieszczenia biurowego w wymiarze 2 godzin tygodniowo,
zgodnie z harmonogramem stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszej umowy.

Pomieszczenie, o ktdrym mowa w ust. 1 moze by¢ udostepniane przez PARR S.A. wiekszej liczbie
przedsiebiorcow, lecz w godzinach ze sobg niekolidujgcych.

Przedsiebiorca moze wykorzystywac pomieszczenie, o ktérym mowa w ust. 1 wytgcznie do pracy
biurowej, do spotkan z klientami badz z przedstawicielami/pracownikami instytucji i urzedow.
Przedsiebiorca nie moze oddawaé¢ pomieszczenia biurowego, o ktéorym mowa wust. 1
w uzytkowanie podmiotom trzecim.

§4
Odptatnos¢ za ustuge

Miesieczna optata za Swiadczenie przez Przyjmujgcego zamdwienia dla Przedsiebiorcy ustugi
»Twoje biuro” wynosi 100 zt /stownie: sto ztotych/. Kwota, o ktérej mowa w zdaniu poprzednim
jest kwotg netto i zostanie powiekszona o podatek VAT zgodnie z obowigzujgcg stawka podatku.
Opfata za korzystanie z ustugi , Twoje biuro” jest wnoszona przez Przedsiebiorce za kazdy miesiac
kalendarzowy obowigzywania umowy.

Opfata za korzystanie przez Przedsiebiorce z ustugi ,Twoje biuro” jest wnoszona z géry na
podstawie miesiecznych faktur VAT wystawionych przez Przyjmujacego Zamodwienie. Faktury za
dany miesigc sg wystawiane w terminie 7 dni kalendarzowych od dnia jego rozpoczecia.



Ptatnosci za ustuge ,Twoje biuro” beda wnoszone na rachunek bankowy wskazany przez
PARR S.A. w wystawionej fakturze lub gotdwka w kasie Przyjmujgcego Zamoéwienie w terminie 7
dni kalendarzowych od daty otrzymania faktury VAT przez Przedsiebiorce.

Przyjmujgcemu Zamodwienie przystuguje prawo naliczenia odsetek ustawowych za opdznienie
w spetnieniu $wiadczenia pienieznego przez Przedsiebiorce.

Przedsiebiorca, zgodnie ustawg z dnia 11 marca 2004r. o podatku od towardw i ustug wyraza
zgode i akceptuje otrzymywanie od Przyjmujgcego Zamowienie faktur VAT drogg elektroniczna.

§5
Okres trwania umowy i zasady rezygnacji z ustugi ,,Twoje biuro”

Niniejsza umowa zostaje zawarta na okres od dnia .........cccu..... do dnia ......ccceeuunee.

W przypadku rozwigzania lub wygasniecia niniejszej umowy Przedsiebiorca ma obowigzek
w terminie dwéch tygodni od dnia zakoriczenia obowigzywania umowy wykresli¢ ze wszystkich
rejestrow adres korespondencyjny PARR S.A. oraz zgtosi¢ ten fakt stosownym organom,
w szczegblnos$ci Urzedowi Skarbowemu, Zaktadowi Ubezpieczern Spotecznych oraz organom
rejestrowym - CEIDG, KRS i nie moze nie moze postugiwac sie adresem korespondencyjnym PARR
S.A. w zadnym obszarze, w tym w dziatalnosci gospodarczej w kontaktach z kontrahentami
i klientami.

W przypadku nie wypetnienia przez Przedsiebiorce obowigzkéow wynikajgcych z ust 2., PARR S.A.
wystgpi pisemnie do organdéw rejestrowych Przedsiebiorcy oraz Urzedu skarbowego i innych
zinformacjg, ze adres uzywany przez Przedsiebiorce lub uwidoczniony w rejestrze jest
nieaktualny.

Kazda ze stron moze wypowiedzie¢ niniejszg umowe z miesiecznym okresem wypowiedzenia ze
skutkiem na koniec miesigca kalendarzowego.

Przyjmujgcemu Zamdwienie przystuguje prawo wypowiedzenia umowy bez zachowania okresu
wypowiedzenia, jezeli Przedsiebiorca zalega z optaty za okres dwdch miesiecy lub razgco narusza
postanowienia niniejszej umowy.

§6

Postanowienia koncowe

Strony postanawiajg, ze tres¢ niniejszej umowy oraz wszelkie informacje uzyskane przez Strony
w zwigzku z niniejszg umowg sg poufne. Przyjmujgcy Zamdwienie nie bedzie udostepniat zadnych
informacji zwigzanych z wykonywaniem niniejszej umowy osobom nie upowaznionym przez
Przedsiebiorce, chyba Ze Przyjmujgcy Zamdwienie zostanie do tego zobowigzany przez organy
panstwowe.

W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowg majg zastosowanie obowigzujgce przepisy,
a w szczegdblnosci Kodeks Cywilny.

Wszelkie ewentualne spory wynikajgce z niniejszej umowy Strony poddajg sadowi wiasciwemu
dla miejsca siedziby Przyjmujacego Zamdwienie.

Osobami upowaznionymi do kontaktéw w ramach niniejszej umowy sa:

1) ze strony Przedsiebiorcy:

............................... /imie nazwisko/, tel. .........ccoeeeere, @-mails v,
............................... /imie nazwisko/, tel. .........ccoeeeeer, @-mails v
2) ze strony Przyjmujgcego zamoéwienie:

............................... /imie nazwisko/, tel. ...........c......., @-mail: ...coccoveveneennn.
............................... /imie nazwisko/, tel. ........ccc....., @mail: cooveererenennnee.

Wszelka korespondencja zwigzana z realizacjg niniejszej umowy bedzie prowadzona w formie
pisemnej i bedzie kierowana na ponizsze adresy:
1) Do Przyjmujgcego zamodwienie:
Przemyska Agencja Rozwoju Regionalnego S.A.
ul. ks. Piotra Skargi 7/1, 37-700 Przemysl
2) Do Przedsiebiorcy:



W przypadku korespondencji wystanej do Przedsiebiorcy na adres podany w ust. 5 powyzej, ktéra
2-krotnie awizowano uznaje sie za dostarczong skutecznie z dniem uptywu terminu dla odbioru
przesytki powtdrnie awizowanej.

Strony zobowigzujg sie do wzajemnego informowania sie o wszelkich zmianach adreséw do
korespondencji wskazanych w ust. 5 w terminie do 5 dni roboczych od dokonania zmiany adresu.
Kazda zmiana niniejszej umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

Umowe sporzadzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

Przedsiebiorca Przyjmujacy Zamdwienie



